RESOLUCAO MPC-MG N° 001, DE 11 DE MAIO DE 2011

O Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas, com fundamento direto nos artigos 32 e
119 da Lei Complementar n® 102, de 17 de janeiro de 2008 (Lei Organica do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais); artigo 81, caput, parte final, da Lei Federal 8.443, de 16 de
julho de 1992 (Lei Orgénica do Tribunal de Contas da Uni&o); artigo 62, inciso Il, da Resolucdo
n® 12, de 19 de dezembro de 2008 (Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais); e artigo 64 da Resolucdo n° 155, de 04 de dezembro de 2002 (Regimento
Interno do Tribunal de Contas da Unido):

RESOLVE:

Capitulo |
Dos Orgéos Auxiliares do Ministério Publico de Contas
Secéo |
Do Gabinete do Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas

Art. 1° O Gabinete do Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas é 6rgdo auxiliar da
atividade funcional do Procurador-Geral, e tem por finalidade prestar auxilio juridico e
administrativo ao Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas no exercicio de suas
atribuicdes.

Paréagrafo Unico. Comp8em o Gabinete do Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas a
Diretoria e a Assessoria.

Subsecdo |

Da Diretoria do Gabinete do Procurador-Geral do Ministério Plblico de Contas

Art. 2° A Diretoria do Gabinete do Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas, vinculada
diretamente ao Procurador-Geral, tem por finalidade prestar auxilio ao Procurador-Geral do
Ministério Publico de Contas no desempenho de suas atribuigdes institucionais, adotando as
providéncias necessarias ao cumprimento de suas decisfes.

Art. 3° Compete a Diretoria do Gabinete do Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas:

| - prestar suporte juridico e administrativo ao Procurador-Geral do Ministério Publico de
Contas;

Il - prestar suporte juridico & Coordenadoria de Apoio Operacional e & Coordenadoria de
Acompanhamento de A¢des do Ministério Publico de Contas;

Il - receber as correspondéncias enderecadas ao Ministério Publico de Contas e ao
Procurador-Geral;

IV - exercer outras atribuicbes determinadas pelo Procurador-Geral do Ministério Publico de
Contas.

Subsecéo Il

Da Assessoria do Procurador-Geral do Ministério Plublico de Contas

Art. 4° A Assessoria do Procurador-Geral do Ministério Puablico de Contas, vinculada
diretamente ao Procurador-Geral, tem por finalidade auxilia-lo no exercicio de suas atribuiges
processuais.

Art. 5° Compete & Assessoria do Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas:

| - prestar auxilio juridico ao Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas;



Il - receber processos e promover as movimentacdes processuais no dmbito do Gabinete do
Procurador-Geral;

Il - manejar e inserir informagBes no Sistema de Gestdo e Administracdo de Processos —
SGAP, inclusive anexar as manifestacdes do Procurador-Geral;

IV - armazenar os processos sob a guarda do Gabinete do Procurador-Geral;

V - acompanhar as sessdes de julgamento do Tribunal de Contas, a critério do Procurador-
Geral;

VI - exercer outras atribuicdes determinadas pelo Procurador-Geral.
Secéo Il

Da Secretaria do Ministério Publico de Contas

Art. 6° A Secretaria do Ministério Pablico de Contas é 6rgao auxiliar da atividade funcional do
Ministério Publico de Contas, subordinado ao Procurador-Geral do Ministério Publico de
Contas, e tem por finalidade prestar suporte juridico e administrativo ao Procurador-Geral na
gestdo do Ministério Publico de Contas.

Art. 7° Comp8em a Secretaria do Ministério Publico de Contas:

| - a Coordenadoria de Apoio Operacional do Ministério Publico de Contas - CAOP;

Il - a Coordenadoria de Acompanhamento de A¢des do Ministério Publico de Contas - CAMP.
Subsecdo |

Da Coordenadoria de Apoio Operacional do Ministério Pablico de Contas — CAOP

Art. 8° A Coordenadoria de Apoio Operacional do Ministério PlUblico de Contas subordina-se
diretamente ao Procurador-Geral e tem por finalidade a execucdo de acdes relacionadas a
tramitacdo processual, a gestdo de pessoas e aos recursos materiais e financeiros afetos ao
Ministério Publico de Contas.

Art. 9° Compete a Coordenadoria de Apoio Operacional do Ministério Piblico de Contas:

| - organizar e gerenciar as atividades de protocolo e o acervo processual e documental que
esteja sob sua guarda, de acordo com as normas técnicas;

Il - receber documentos, conferindo a procedéncia e o contetdo, encaminhando-os:

a) a Diretoria do Gabinete do Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas, se estiverem
enderecados ao préprio Procurador-Geral, ao Ministério Publico de Contas ou ndo contiverem
destinatario especifico;

b) ao Gabinete do Procurador nominalmente identificado no documento ou processo.

Il - receber os processos oriundos do Tribunal de Contas, conferindo a procedéncia, o
conteddo e a regularidade da tramitacao;

IV - expedir e enviar documentos sujeitos a sua competéncia,

V - inserir informa¢des no Sistema de Gerenciamento e Acompanhamento de Processos -
SGAP, no que se refere aos atos de sua competéncia;

VI - manter em arquivo documentos e processos sujeitos a sua guarda e zelar pela sua
atualizacao e fidedignidade;

VII - fiscalizar a formalidade de anexacdo das manifestacfes ministeriais no SGAP, recusando
o recebimento dos processos nos quais a manifestacdo néo tenha sido anexada;



VIII - desenvolver atividades de gestdo de pessoas, materiais e servicos de manutencao,
limpeza, conservacao, secretariado, transporte, recep¢ao e copa;

IX - adotar as providéncias pertinentes perante os érgdos do Tribunal de Contas para a
participacdo de Procuradores e servidores em congressos, Seminarios, cursos e outros eventos
dessa natureza;

X - dar publicidade ao protocolo e a movimentagéo dos processos;

XI - executar outras atividades determinadas pelo Procurador-Geral do Ministério Publico de
Contas.

Subsecéo Il

Da Coordenadoria de Acompanhamento das Acbes do
Ministério Publico de Contas - CAMP

Art. 10 A Coordenadoria de Acompanhamento de Ac¢des do Ministério Publico de Contas
subordina-se diretamente ao Procurador-Geral e tem por finalidade a execu¢éo de ag¢des para
a garantia da efetividade das decisdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e de
todas as demais atividades que importarem a atua¢do ministerial segundo sua competéncia
constitucional.

Art. 11 Compete & Coordenadoria de Acompanhamento de Ac¢des do Ministério Publico de
Contas:

| - elaborar analise técnica conclusiva em processos remetidos ao Ministério Publico de Contas
para medidas legais cabiveis, e submeté-las a aprovagdo do Procurador-Geral, que proferira
despacho determinando diligéncias ou concluindo pelo arquivamento definitivo dos autos;

Il - receber e registrar as solicitacdes externas de informacdes ou copias de autos,
submetendo-as ao Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas;

Il - executar as ordens do Procurador-Geral referentes as diligéncias de que tratam os incisos
anteriores, incluindo a expedi¢do de oficios do Procurador-Geral e a confeccdo de copias
fisicas ou eletrénicas de documentos;

IV - remeter, de oficio, as certiddes de multa & Advocacia-Geral do Estado, bem como atender
as solicitacdes de envio de copias de processos para a instrugdo das agdes judiciais;

V - atender as solicitagbes de envio de documentacdo complementar apresentadas pelo Poder
Legislativo Municipal para fins de julgamento das contas do chefe do Poder Executivo
Municipal;

VI - manter o controle de oficios expedidos e de informac¢Bes sobre o cumprimento das
decisdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, quando pendentes de
providéncias de advocacias municipais, cAmaras legislativas ou da Advocacia-Geral do Estado;

VIl - manejar e inserir informagfes no Sistema de Gerenciamento e Acompanhamento de
Processos - SGAP, inclusive anexar as manifesta¢cdes ministeriais, no que se refere aos atos
de sua competéncia;

VIIl - tomar as providéncias relativas aos procedimentos investigatorios determinadas pelo
Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas;

IX - manter em arquivo 0s procedimentos internos e 0s processos sujeitos a sua guarda,
preferencialmente em meio digital;

X - elaborar os relatérios de acompanhamento da execuc¢do das decisfes, indicando as
providéncias adotadas;



XI - manter disponivel na internet relatérios contendo informacdes sobre o andamento das
medidas necessarias a execucao das decisdes do Tribunal de Contas que estejam a cargo do
Ministério Publico de Contas, na forma do regulamento;

XIl - manter disponivel na internet relatérios contendo informagfes sobre as providéncias
adotadas pelos demais segmentos do Ministério Publico decorrentes de provocacdo do
Ministério Publico de Contas, na forma do regulamento.

Secéo Il

Dos Gabinetes dos Procuradores do Ministério Plblico de Contas

Art. 12 Os Gabinetes dos Procuradores do Ministério Publico de Contas sao érgaos auxiliares
da atividade funcional do Ministério Publico de Contas, e tém por finalidade oferecer auxilio
juridico e administrativo aos Procuradores do Ministério Publico de Contas no exercicio de suas
atribuicGes.

Paragrafo Gnico. Compdem os Gabinetes dos Procuradores do Ministério Publico de Contas
as suas respectivas Assessorias.

Subsecéo |

Das Assessorias dos Procuradores do Ministério Publico de Contas

Art. 13 As Assessorias dos Procuradores do Ministério Publico de Contas, subordinadas
diretamente aos respectivos Procuradores, tém por finalidade auxilid-los no exercicio de suas
atribuicbes administrativas e processuais.

Art. 14 Compete as Assessorias dos Procuradores do Ministério Piblico de Contas:
| - prestar auxilio juridico aos Procuradores do Ministério Publico de Contas;

Il - receber processos e promover as movimentag¢des processuais no ambito dos Gabinetes de
Procuradores;

Il - manejar e inserir informagBes no Sistema de Gestdo e Administracdo de Processos —
SGAP, inclusive anexar as manifestagdes do respectivo

IV - armazenar os processos sob a guarda dos Gabinetes de Procuradores do Ministério
Puablico de Contas;

V - receber documentos remetidos aos Procuradores do Ministério PUblico de Contas;

VI - receber da Coordenadoria de Apoio Operacional do Ministério Publico de Contas as
correspondéncias enderegadas aos Procuradores do Ministério Publico de Contas;

VIl - acompanhar as sessdes de julgamento do Tribunal de Contas, a critério do respectivo
Procurador;

VIII - exercer outras atribuicbes determinadas pelos Procuradores do Ministério Publico de
Contas.

Capitulo Il

Das Disposic¢fes Finais

Art. 15 A Secretaria do Ministério Publico de Contas atuara por ordem do Procurador-Geral do
Ministério Publico de Contas.

§ 1° Todas as provocacdes objetivando a atuagdo da Secretaria do Ministério Publico de
Contas deverdo ser remetidas ao e-mail procuradoriageral@mpc.mg.gov.br, para apreciacdo
do Procurador-Geral.



§ 2° As provocacdes realizadas por meio diverso do definido no § 1° ndo serdo conhecidas.

§ 3° Os pedidos de consulta e conclusdo de processos aos Gabinetes deverdo indicar os
respectivos nimeros, sob pena de ndo serem atendidos.

Art. 16 Os processos solicitados por 6rgédos ou unidades do Tribunal de Contas, através do
Sistema de Gestdao e Administracdo de Processos — SGAP, que estejam localizados na
unidade Ministério Publico de Contas, devem ter a respectiva solicitacdo atendida no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 1° Na hipotese de o processo estar localizado em Gabinete de Procurador, a Secretaria do
Ministério Publico de Contas devera informar ao Procurador-Geral, através do e-mall
procuradoriageral@mpc.mg.gov.br, que cientificara o respectivo Procurador, por e-mail, acerca
da solicitacao.

§ 2° Devidamente cientificado, o Procurador tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis para restituir os
autos a Secretaria do Ministério Publico de Contas.

§ 3° Na hip6tese de néo restituicdo no prazo do paragrafo anterior, a Secretaria do Ministério
Publico de Contas registrara no SGAP a negativa de atendimento por parte do respectivo
Procurador.

Art. 17 Para as comunicagfes previstas nos artigos 15 e 16, os Procuradores do Ministério
Publico de Contas deveréo utilizar exclusivamente 0s e-mails
primeiraprocuradoria@mpc.mg.gov.br e segundaprocuradoria@mpc.mg.gov.br.

Art. 18 Os casos omissos serdo decididos pelo Procurador-Geral do Ministério Publico de
Contas.

Art. 19 Ficam revogadas a Resolugéo n° 03, de 04 de maio de 2010; a Resolug&o n° 08, de 03
de novembro de 2010; a Portaria n°® 01, de 08 de junho de 2010; a Portaria n® 04, de 17 de
junho de 2010; a Portaria n°® 05, de 18 de junho de 2010; a Portaria n® 07, de 19 de julho de
2010; a Portaria n° 08, de 20 de julho de 2010; a Portaria n° 09, de 06 de agosto de 2010; a
Portaria n® 11, de 09 de setembro de 2010; e a Portaria n° 20, de 20 de janeiro de 2011.

Art. 20 Fica ratificada a Resolu¢do CPMPC n° 03, de 14 de outubro de 2009.
Art. 21 Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.
Glaydson Santo Soprani Massaria

Procurador-Geral do Ministério PUblico de Contas

(Diério Oficial de Contas, de 12.05.2011)



