RESOLUCAO MPC-MG Ne 02, DE 10 OUTUBRO DE 2011

O Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas, com fundamento direto nos artigos 32 e
119 da Lei Complementar n® 102, de 17 de janeiro de 2008 (Lei Orgénica do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais); artigo 81, caput, parte final, da Lei Federal 8.443, de 16 de
julho de 1992 (Lei Orgéanica do Tribunal de Contas da Unido); artigo 62, inciso I, da Resolugao
n® 12, de 19 de dezembro de 2008 (Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais); e artigo 64 da Resolugdo n? 155, de 04 de dezembro de 2002 (Regimento
Interno do Tribunal de Contas da Unido):

RESOLVE:

, Capitulo |
Dos Orgaos Auxiliares do Ministério Publico de Contas

Secao |
Da Secretaria do Ministério Publico de Contas

Art. 12 A Secretaria do Ministério Publico de Contas é 6rgao auxiliar da atividade funcional do
Ministério Publico de Contas, subordinado ao Procurador-Geral, e tem por finalidade prestar
suporte juridico e administrativo a esta autoridade no desempenho de suas atribuigoes
institucionais, adotando as providéncias necessarias ao cumprimento de suas decisdes.

Paragrafo unico A Secretaria do Ministério Publico de Contas atuard por ordem do
Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas.

Art. 22 Compdem a Secretaria do Ministério Publico de Contas:
| — a Diretoria da Secretaria do Ministério Publico de Contas;
Il - a Coordenadoria de Apoio Operacional do Ministério Publico de Contas - CAOP;
[ll - a Coordenadoria de Acompanhamento de A¢bes do Ministério Publico de Contas — CAMP.
Subsecao |
Da Diretoria da Secretaria do Ministério Publico de Contas

Art. 32 A Diretoria da Secretaria do Ministério Publico de Contas, vinculada diretamente ao
Procurador-Geral, tem por finalidade prestar auxilio a esta autoridade na gestao do Ministério
Publico de Contas.

Art. 42 Compete a Diretoria da Secretaria do Ministério Publico de Contas:

| — planejar, coordenar, gerenciar e controlar as a¢des da Coordenadoria de Apoio Operacional
e da Coordenadoria de Acompanhamento de A¢des do Ministério Publico de Contas, podendo
avocar ou delegar qualquer atribuicao submetida a tais 6rgaos;

Il - registrar a lotagdo interna dos:

a) servidores da Secretaria do Ministério Publico de Contas, segundo determinacdo do
Procurador-Geral do Ministério Pablico de Contas;

b) servidores dos Gabinetes dos Procuradores, segundo informagdo dos respectivos
Procuradores;

[ll - atender as solicitagbes do 6rgao responsavel pela gestdo de pessoas do Tribunal de
Contas relativas aos servidores lotados na Secretaria do Ministério Publico de Contas e no
Gabinete do Procurador-Geral;



IV - anotar e comunicar ao Procurador-Geral as falhas do servico e as faltas dos servidores da
Secretaria, inclusive disciplinares;

V - diligenciar junto ao Tribunal de Contas o desenvolvimento de sistemas de informagéo que
atendam as necessidades do Ministério Publico de Contas;

VI - elaborar relatérios de atividades trimestrais e anuais e remeté-los ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, nos termos do § 2° do art. 32 da Lei Complementar n® 102/2008;

VIl - promover eventos e ac¢des de divulgacao institucional, segundo as diretrizes estabelecidas
pelo Procurador-Geral;

VIII - promover a articulagao institucional em assuntos sujeitos a sua competéncia;

IX - adotar as providéncias pertinentes perante os érgdos do Tribunal de Contas para a
participagao dos servidores lotados na Secretaria na Secretaria do Ministério Publico de Contas
em congressos, seminarios, cursos e outros eventos dessa natureza;

X - aprimorar e desenvolver métodos uniformes e integrados para a gestao operacional dos
orgaos da Secretaria;

Xl - receber as correspondéncias que estiverem enderegadas ao Ministério Publico de Contas
e que nao apresentarem destinatario especifico;

XIl - prestar suporte juridico e administrativo ao Procurador-Geral do Ministério Publico de
Contas;

X1l - exercer outras atribuigées determinadas pelo Procurador-Geral do Ministério Publico de
Contas.

Subsecao Il

Da Coordenadoria de Apoio Operacional do Ministério Publico de Contas — CAOP

Art. 52 A Coordenadoria de Apoio Operacional subordina-se diretamente ao Diretor da
Secretaria do Ministério Publico de Contas e tem por finalidade a execugdo de agdes
relacionadas a tramitagao processual e a gestao de pessoas, recursos materiais e financeiros.

Art. 62 Compete a Coordenadoria de Apoio Operacional do Ministério Publico de Contas:

| - organizar e gerenciar as atividades de protocolo e o acervo processual e documental que
esteja sob sua guarda, de acordo com as normas técnicas;

Il - receber documentos, conferindo a procedéncia e o contetido, encaminhando-os:

a) a Diretoria da Secretaria do Ministério Publico de Contas, se estiverem enderecados ao
Ministério Publico de Contas e ndo contiverem destinatario especifico;

b) ao Gabinete do Procurador-Geral, se estiverem enderecados a este;
c¢) ao Gabinete do Procurador nominalmente identificado.
[ll — receber correspondéncia, encaminhando-a fechada:

a) a Diretoria da Secretaria do Ministério Publico de Contas, se estiverem enderecadas ao
Ministério Publico de Contas e ndo contiverem destinatario especifico;

b) ao Gabinete do Procurador-Geral, se estiverem enderegadas a este;
c) ao Gabinete do Procurador nominalmente identificado.

IV - receber os processos oriundos do Tribunal de Contas, conferindo a procedéncia, o
conteudo e a regularidade da tramitagao;

V - expedir e enviar documentos sujeitos a sua competéncia;



VI - inserir informagbes no Sistema de Gerenciamento e Acompanhamento de Processos -
SGAP, no que se refere aos atos de sua competéncia;

VIl - manter em arquivo documentos e processos sujeitos a sua guarda e zelar pela sua
atualizacao e fidedignidade;

VIII - fiscalizar a formalidade de anexagéo das manifestagdes ministeriais no SGAP, recusando
o recebimento dos processos nos quais a manifestacdo ndo tenha sido anexada;

IX — coordenar os servicos de gestdo de pessoas e materiais, manutencdo, limpeza,
conservagao, secretariado, transporte, recepgéo e copa no ambito da Secretaria do Ministério
Publico de Contas e do Gabinete do Procurador-Geral;

X — coordenar os servicos de manutengao, limpeza, conservacdo e copa no ambito dos
Gabinetes dos Procuradores;

Xl - dar publicidade ao protocolo e a movimentagao dos processos;

XIl - executar outras atividades determinadas pelo Procurador-Geral do Ministério Publico de
Contas.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Acompanhamento das A¢oes do Ministério Publico de Contas —
CAMP

Art. 72 A Coordenadoria de Acompanhamento das Ag¢des do Ministério Publico de Contas
subordina-se diretamente ao Diretor da Secretaria do Ministério Publico de Contas e tem por
finalidade a execugdo de acgbes para a garantia da efetividade das decisbes do Tribunal de
Contas e de todas as demais atividades que importarem a atuacdo ministerial.

Art. 82 Compete a Coordenadoria de Acompanhamento de Agdes do Ministério Publico de
Contas:

| - elaborar analise técnica conclusiva em processos remetidos ao Ministério Publico de Contas
para medidas legais cabiveis, e submeté-las a aprovacado do Procurador-Geral, que proferira
despacho determinando diligéncias ou concluindo pelo arquivamento definitivo dos autos;

Il - receber e registrar as solicitacbes externas de informacbes ou copias de autos,
submetendo-as ao Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas;

[ll - executar as ordens do Procurador-Geral referentes as diligéncias de que tratam os incisos
anteriores, incluindo a expedicdo de oficios do Procurador-Geral e a confeccdo de copias
fisicas ou eletr6nicas de documentos;

IV - remeter, de oficio, as certidoes de multa a Advocacia-Geral do Estado, bem como atender
as solicitacoes de envio de cdpias de processos para a instrugdo das agdes judiciais;

V - atender as solicitagcdes de envio de documentag¢do complementar apresentadas pelo Poder
Legislativo Municipal para fins de julgamento das contas do chefe do Poder Executivo
Municipal;

VI - manter o controle de oficios expedidos e de informacdes sobre o cumprimento das
decisbées do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, quando pendentes de
providéncias de advocacias municipais, cAmaras legislativas ou da Advocacia-Geral do Estado;

VIl - manejar e inserir informacdes no Sistema de Gerenciamento e Acompanhamento de
Processos - SGAP, inclusive anexar as manifestagées ministeriais, no que se refere aos atos
de sua competéncia;



VIl - tomar as providéncias relativas aos procedimentos investigatérios determinadas pelo
Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas;

IX - manter em arquivo os procedimentos internos e os processos sujeitos a sua guarda,
preferencialmente em meio digital;

X - elaborar os relatérios de acompanhamento da execugdo das decisbes, indicando as
providéncias adotadas;

Xl - manter disponivel na internet relatérios contendo informagdes sobre o andamento das
medidas necessarias a execugao das decisdes do Tribunal de Contas que estejam a cargo do
Ministério Publico de Contas, na forma do regulamento;

Xl - manter disponivel na internet relatérios contendo informagdes sobre as providéncias
adotadas pelos demais segmentos do Ministério Publico decorrentes de provocacdo do
Ministério Publico de Contas, na forma do regulamento.

Secao ll
Do Gabinete do Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas

Art. 92 O Gabinete do Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas é 6rgéo auxiliar da
atividade funcional do Procurador-Geral e tem por finalidade prestar auxilio juridico e
administrativo a esta autoridade no exercicio de suas atribuicées.

Art. 10 Compete ao Gabinete do Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas:
| - prestar assessoria juridica e administrativa ao Procurador-Geral;
Il - receber processos e promover movimentagdes processuais;

[ll - manejar e inserir informagbes no Sistema de Gestdo e Administragdo de Processos —
SGAP, inclusive anexar as manifestagdes do Procurador-Geral,

IV - armazenar autos de processos emprestados ou conclusos ao Procurador-Geral;
V —receber documentos remetidos ao Procurador-Geral;

VI - receber da Coordenadoria de Apoio Operacional as correspondéncias enderecadas ao
Procurador-Geral;

VIl - acompanhar as sessdes de julgamento do Tribunal de Contas, a critério do Procurador-
Geral;

VIII - exercer outras atribuicées determinadas pelo Procurador-Geral.

§ 12 A distribuicdo interna de competéncias no ambito do Gabinete do Procurador-Geral do
Ministério Publico de Contas sera disciplina mediante portaria desta autoridade.

§ 22 A portaria a que se refere 0 § 1° deve ser publicada no Diario Oficial de Contas, no prazo
de 5 (cinco) dias contados de sua expedi¢ao.

Secao Il
Dos Gabinetes dos Procuradores do Ministério Publico de Contas

Art. 11 Os Gabinetes dos Procuradores do Ministério Publico de Contas s@o érgéos auxiliares
da atividade funcional do Ministério Publico de Contas e tém por finalidade oferecer auxilio
juridico e administrativo aos Procuradores no exercicio de suas atribuicoes.



Art. 12 Compete aos Gabinetes dos Procuradores do Ministério Publico de Contas:
| - prestar assessoria juridica e administrativa aos Procuradores;
Il - receber processos e promover movimentagdes processuais;

[ll - manejar e inserir informagbes no Sistema de Gestdo e Administragdo de Processos —
SGAP, inclusive anexar as manifestacdes do respectivo Procurador;

IV - armazenar autos de processos emprestados ou conclusos aos Procuradores;

V - receber documentos remetidos aos Procuradores;

VI - receber da Coordenadoria de Apoio Operacional do Ministério Publico de Contas
correspondéncias enderecadas aos Procuradores;

VIl - acompanhar as sessdes de julgamento do Tribunal de Contas, a critério do respectivo
Procurador;

VIII - desenvolver atividades de gestdo de pessoas e materiais, secretariado, transporte e
recepgao;

IX - adotar as providéncias pertinentes perante os érgdos do Tribunal de Contas para a
participagdo dos servidores lotados nos Gabinetes e dos Procuradores em congressos,
seminarios, cursos e outros eventos dessa natureza;

X - atender as solicitagbes do érgdo responsavel pela gestdo de pessoas do Tribunal de
Contas relativas aos servidores lotados nos Gabinetes;

Xl - exercer outras atribuicdes determinadas pelos Procuradores do Ministério Publico de
Contas.

§ 12 A distribuicao interna de competéncias no ambito dos Gabinetes sera disciplina mediante
portaria dos respectivos Procuradores.

§ 22 A portaria a que se refere 0 § 1° deve ser publicada no Diario Oficial de Contas, no prazo
de 5 (cinco) dias contados de sua expedicdo, bem como indicar um servidor responsavel por
representar o Gabinete perante a Secretaria do Ministério Publico de Contas.

Capitulo I

Das Disposicoes Finais

Art. 13 Todas as provocagbes objetivando a atuacdo da Secretaria do Ministério Publico de
Contas deverdo ser remetidas ao e-mail procuradoriageral@mpc.mg.gov.br, para apreciagéo
do Procurador-Geral, ressalvado o disposto nos §§ 2° e 3°

§ 12 As provocacgdes realizadas por meio diverso do definido no § 1° ndo serdo conhecidas.

§ 22 Os pedidos de consulta de autos e conclusdo de processos aos Gabinetes deverdo ser
realizados, via Sistema de Gestao e Administracao de Processos — SGAP, a Coordenadoria de
Apoio Operacional do Ministério Publico de Contas.

§ 32 Enquanto o Sistema de Gestdao e Administracdo de Processos — SGAP néo for ajustado
para atender a demanda prevista no § 22, os pedidos de consulta e conclusdo de processos
devem ser dirigidos ao e-mail caop@mpc.mg.gov.br e indicar os respectivos ndmeros, sob
pena de ndo serem atendidos.

Art. 14 Os processos solicitados por 6rgaos ou unidades do Tribunal de Contas, através do
Sistema de Gestdao e Administracdo de Processos — SGAP, que estejam localizados na
unidade Ministério Publico de Contas, devem ter a respectiva solicitagdo atendida no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 12 Na hipétese de o processo estar localizado em Gabinete, a Coordenadoria de Apoio
Operacional solicitard, via Sistema de Gestdo e Administragcdo de Processos — SGAP, a
restituicdo dos autos do processo solicitado.



§ 22 Na hipotese de ndo restituicdo dos autos do processo no prazo de 3 (irés) dias Uteis, a
Coordenadoria de Apoio Operacional registrara, via Sistema de Gestdao e Administracao de
Processos — SGAP, a negativa de atendimento por parte do respectivo Procurador.

§ 32 Enquanto o Sistema de Gestao e Administracdo de Processos — SGAP néo for ajustado
para atender a demanda prevista no § 1°, as solicitagdes de processos serdo feitas aos
Gabinetes dos Procuradores pela Coordenadoria de Apoio Operacional através do e-mail
caop@mpc.mg.gov.br.

Art. 15 Para as comunicagbes previstas nos artigos 13 e 14, os Procuradores do Ministério
Publico de Contas deverdo indicar e-mails de sua livre escolha, desde que pertencentes ao
dominio @mpc.mg.gov.br.

Art. 16 Os casos omissos serdo decididos pelo Procurador-Geral do Ministério Publico de
Contas.

Art. 17 Fica revogada a Resolugdo MPC-MG n? 001, de 11 de maio de 2011.

Art. 18 Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

(Diario Oficial de Contas de 11/10/2011)



